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проведения стажировки на рабочем месте

пояснительная записка

В соответствии с разделоМ III Правил обучения по охране Труда и
проверки знания требований охраны 1руда, утвержденные постановлением
Правительства от 24.12.202t J\b 2464 стажировка по охране тРУда на
рабочем месте (далее - стажировка на рабочем месте) в МуниципыIьном
учреждении <управление дошкольного образования Гудермесского
мунициПыIьногО района> (далее-Управление) проводится в целях
приобретения работниками практических навыков безопасных методов и
приемов выполнения работ в процессе трудовой деятельности.
к стажировке на рабочем месте допускаются работники, успешно
прошедшие В установленном порядке инструктаж по охране Труда и
обучение требованиям охраны труда.

Перечень профессий и должностей работников, которым необходимо
пройти стажировку на рабочем месте, устанавливается руководителем
управления с учетом мнения профсоюзного органа. обязательному
включению в указанный перечень подлежат наu.l4енован1,1я профессuй u
d ол эtс н о с m ей р а б оmнuко в, в ьlполняюtцuх р аб оm ы по в ыu,tе н н о й о пас но с mu.

стажировка на рабочем месте осуществляется по программе стажировки
на рабочем месте, включающая в себя отработку практических навыков
выполнения работ с использованием знаний и умений, полученных в
рамках обучения требованиям по охране труда.

программа стажировки на рабочем месте утверждается работодателем с
учетом мнения профсоюзного органа Управления. Стажировка на рабочемместе проводится под руководством ответственного за охрану Труда
управления, назначенного ответственным за организацию и проведение
стажировки на рабочем месте локаJIьным нормативным актом



руководителя
установленном
закрепленных

управления и прошедших обучение по охране труда в
порядке. Количество работников Управления,

за работником, ответственным за организацию и
проведение стажировки на рабочем месте, устанавливается работодателемуправления С учетом требований нормативных правовых актов,
содержащих государственные нормативные требования охраны труда.

требования к порядку проведения стажировки на рабочем месте, к
работникам, ответственным за организацию и проведение стажировки на
рабочем месте, а также к продолжительности и месту проведения
стажировки на рабочем месте устанавливаются локzшьными
нормативными актами руководителя Управления с учетом мнения
профсоюзного органа. Пр" этом продолжительность стажировки на
рабочем месте должна составлять 2 недели.

Введение

трудовые функции ответственного за охрану труда:
ответственный за охрану труда знакомит с положениямиJa v-.l,усLгlJ Lрула .гrакUми,l U tlOJIOженияМи о ДисЦиПлине В
управлении, о рабочем времени и времени отдыха. Проводит инструктаж
по технике безопасности' правилам и нормам охраны Труда.

fiолжен знать: законодательные и нормативно-правовые акты, касающиеся
организации охраны труда; правила, нормы и инструкции по охране труда;
способы ок€вания первой помощи при несчастных случаях.

Программа проведения стажировки

Наименование раздела

издание приказа о назначении ответственного
специ€tлиста за проведение стажировки

Що начала
проведения
стажировки

ознакомление с:
а) рабочим оборудованием;
б) инструкциями по пользованию
оборудованием;
в) правилами электро- и пожарной безопасности;
г) правилами санитарно-гигиенической
безопасности;
д) правилами внутреннего трудового распорядка

Ознакомление с должностными
числе по охране труда, с

обязанностями, в том
деиствующими

организации лок€LIIьными нормативными актами,
регламентирующими порядок организации работы по



охране труда, условиями труда в Управлении

4.

Требования постановления Главного
Государственного санитарного врача Российской
Федерации от 2 декабря 2020 года N 40, Об
утверждении санитарных правил СП 2.2.З670-20
"Санитарно-эпидемиологические требования к
условиям труда"

2 дня

5.

Требования
эксплуатации
15.12,2020 Jф

Правил по охране
электроустановок, Приказ
90Зн

труда при
Минтруда от 2 дня

6.

Требования безопасности при нахождении и
выполнении работ в офисных помещениях, в архиве.
Знаки безопасности, предупредительные надписи в
опасных зонах проведения работ. Правила
перемещения в помещениях, коридорах, но
лестничных площадках. Порядок пользованиrI
установленными проходами.

1 день

7.
Требования
безопасности,
ситуациях

охраны труда,
порядок действий

меры пожарной
при чрезвычайных 2 дня

8.

Приобретение необходимых практических навыков
безопасных методов и приемов выполнения работ в
процессе труловой деятелъности :

l. выполнение организационных и технических
меропри ятий, обеспечивающих безопасность
работ;

2. подготовка рабочего места к началу рабочего
дня;

3. подготовка офисного оборудованиrI к работе;
4. составление (оформление) первичных

учетных документов;
5. уборкарабочего места по окончанииработы.

1 день

9.
оценка результатов прохождения стажировки. Запись
результатов прохождения стажировки.

После
окончания
стажировки

Итого: 2 недели



работника, прошедшего стажировку на рабочем месте

ОРганизация: МуниципЕLльное учреждение <Управление дошкольного

СТАЖИРОВОЧНЫЙ ЛИСТ

образования Гулермесского муницип€шьного районa> (МУ (УДО
Гудермесского муницип€шьного районa>)

Сведения о проходящем стажировку

Фамилия ) имя) отчество:

Професс ия или должность работника:

Подпись:

Сведения о руководителе стажировки

Фамилия , имя) отчество:

Профессияили должность работника: ответственный за охрану труда

Подпись:

Период проведения стажировки на рабочем месте: с 11 .о9.202з по 25.09.2о2з

Количество недель стажировки на рабочем месте: 2 недели

.Щата допуска работника к самостоятельной работе: с 26.09.2О2з


